
在学生の方へ

年度末の証明書発行停止期間について
学年末処理のため、下記の期間、証明書自動発行機及び証明書WEB申請サービスにおける

証明書の受付・発行を行いません。

⚫ 証明書自動発行機での発行

⚫ 証明書WEB申請サービスでの発行

※ 証明書WEB申請サービスは、初回利用時のみサービス利用申請が必要です。

利用申請から承認まで2営業日程度かかります。

年度内の利用申請承認及び証明書発行受付は3/8(金)までです。

※ 以下の証明書は証明書自動発行機から発行できません。「その他の証明書」として

お申込みください。休業日を除き中3日程度作成日数がかかります。

・教員免許状取得見込証明書・現在履修中の科目を含む成績証明書

例）3/13(水)に受付…3/19(火)に発行、3/19(火)に受付…4/4(木)に発行

※「学力に関する証明書」は休業日を除き14～21日程度作成日数がかかります。
2024.2 教務課・千駄ヶ谷キャンパス事務室

：証明書の受付・発行は取り扱いません。
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1 2 3 4 5 6 7

⚫ 各種証明書の取り扱い

＊「成績証明書
（2023年度前期まで）」

＊「在学証明書」
＊「健康診断証明書」

3月19日（火）16時まで証明書自動発行機で
即時発行できます。

＊「成績証明書
（2023年度後期まで）」

2023年度後期の成績を含む「成績証明書」は、
4月1日（月）以降発行が可能です。

証明書自動発行機停止期間

３/１９（火）１６：００ ～ ３/２９（金）終日
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